节点验收网上告知使用流程
一、参加质监站监督工程师组织的监督交底，获取网上告知的账号和初始密码。
（账号为该质监号的主体部分，初始密码为000000）
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二、登录昆山市建设工程质量监督站网站：www.ksceqc.com。选择“网上办事”模块
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三、打开“网上办事”栏目，选择“节点验收告知”子栏目。
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四、输入账号密码登录系统。
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五、初次登录系统，修改密码。
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六、重新登陆系统。
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七、网上告知系统各栏目浏览。栏目包含：节点验收告知、整改完成情况报告、上月常见问题、监督交底方案、提示要点、修改密码。
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八、节点验收网上告知。
1、查阅已告知内容。登录系统选择左侧目录树“节点验收告知”栏目，右侧列表为所有已告知的记录。选中具体告知的内容所在行，双击鼠标左键可以打开具体的告知内容。通过对该栏目的查阅可以清楚地看到工程进展情况。
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2、新增节点验收网上告知。登录系统选择左侧目录树“节点验收告知”栏目，选中右侧列表上方“新增网上告知”。
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鼠标左键点击“新增网上告知”，打开新增告知页面。
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点击上图标注出的查询按钮打开工程选择页面。
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在工程列表里选中需要告知的工程，鼠标左键单击选中工程，选中工程的信息自动导入输入界面，主画面跳转回到内容输入界面。
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在已预先设定好的节点列表中选中要告知的节点，系统自动将该项内容导入编辑栏，在“告知监督内容”栏进行编辑具体的内容。
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最迟监督时间：即在此时间点之后，即使监督员未到现场进行节点验收监督也无须再保持现场，可以进入下道工序。
必须注意的是节点验收告知必须有足够的时间提前量，监督工作方案中所设定的提前时间为最小提前量，填报人员应预判工程进度，尽量提前告知，以便监督人员更好的安排监督日程。填写告知内容时告知时间为当前服务器时间，不能修改，系统会根据不同节点要求的提前量生成最迟监督时间，填报人员可以根据现场施工进度往后调整，但不能向前调整。
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告知内容输入完毕后，点击保存并通知按钮即可完成网上告知。注意：输入界面中所有标星的部位都必须填写完整，否则无法保存。

3、节点验收告知的修改。选中已告知的项目所在行，双击鼠标左键可以打开具体的告知内容，对需要修改的内容进行编辑，编辑完成后点击保存即可。注：已经完成的节点验收告知内容在监督人员尚未查阅前可以进行修改，监督人员已经查阅过得告知内容不能修改。
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九、整改完成情况报告。选择左侧目录树 “整改完成情况报告”，点击右侧列表上访“新增整改完成情况报告”打开输入界面。监理单位在整改完成后可以将整改完成情况在此模块输入系统，以便让监督员提前了解到工程整改进度。注：书面的整改完成材料仍然需要递交给监督员，监督员确认后方能将该整改闭合。
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点击上图标注出的查询按钮打开工程选择页面。
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在工程列表中双击选中的工程，系统自动将该工程的信息导入“整改完成情况报告”填写界面，操作者需要填写“整改报告内容”，完善相关信息。
[image: image20.jpg]BHERIE RIS

TieH

EM%WGD

REAR

e OE) (BtEE)

@ s

TioTset

1225 637

x|





十、共享资源的使用。

1、上月常见问题。该模块可以查看我站根据上月整改情况汇总出来的一些典型的常见的问题，我站会定期更新该项内容。
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2、监督交底方案。监督员对每个监督项目交底前均会制定一份详尽的监督方案，该方案在监督交底时会有书面的文档交参建各方，为了便于工程现场监理人员查阅该内容，系统设置“监督交底方案”模块，可以直接在网上告知系统内查阅这部分内容。选择左侧目录树“监督交底方案”，点击右侧方案列表中的具体的条目，点击列表上方“查看交底方案”可以打开该项目的监督工作方案。
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3、提示要点。督员对每个监督项目制定监督方案时，会根据该项目中工程的具体情况提出一些需要注意的要点，这部分内容较多，通过登录系统选择目录树“提示要点”栏目，点击右侧方案列表中的具体的条目，点击列表上方“查看”可以打开该项目的提示要点。
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十一、密码修改。监理单位或者建设单位的操作人员如果觉得密码被盗，或者觉得密码设置不够安全，可以在此模块修改密码。左侧目录树选择“修改密码”，在右侧修改界面中输入原密码，再两次输入新密码，点击“修改”即可完成密码修改。注意：登录账号不能变。
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若遗忘密码，可致电我站办公室：0512-57759866，我站管理员会将该账号的密码初始化，监理单位（建设单位）操作人员按照初次登录系统进行操作即可，已经完成的告知记录系统仍保留。
十二、监理单位、施工单位对项目部告知信息的管理。监理单位、施工单位可以用住建局招投标使用的企业账号密码登陆“节点验收网上告知” 系统，查看公司下属各项目部已完成的告知内容，更好的了解工程进度情况，以便加强对工程项目的质量安全管理。注：公司只能查看信息不能修改信息。
